PROCEDURA ZAWIERANIA UMOW
w Wyzszym Seminarium Duchownym w Radomiu
finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej

(DLA BUDOWLANYCH ORAZ USLUG | DOSTAW O’WARTOSCI POW. 20 TYS. ZL
NETTO, TJ. BEZ PODATKU OD TOWAROW | USLUG -VAT)

Dla inwestycji ,,Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci publicznej”
wspolfinansowanej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Mazowieckiego 2007-2013
(RPOWM) Priorytet IV ,,Srodowisko, zapobieganie zagrozeniom i energetyka” dla
Dziatania 4.3 ,,Ochrona powietrza, energetyka” — Schemat Il ,Termomodernizacja
budynkéw uzytecznosci publicznej” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoédztwa Mazowieckiego 2007-2013.

W szczegolnosci niniejsza Procedura dotyczy nastepujgcych postepowan:
e \Whytonienie Inspektora Nadzoru (nadzory inzynierskie),

¢ Wyltonienie Generalnego wykonawcy termomodernizacji Wyzszego Seminarium
Duchownego w Radomiu,

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
Art. 1.

1. Do niniejszej Procedury oraz postepowania prowadzonego w oparciu o jego przepisy nie
maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamoéwien publicznych (t.].
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.).

2. Postepowanie przetargowe jest prowadzone zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego
(k.c.) art. 70'-70°. Postepowanie przetargowe podlega prawu polskiemu.

3. Procedura jest zgodna z Komunikatem Wyjasniajgcym Komisji dotyczacym prawa
wspolnotowego w dziedzinie udzielania zaméwien, ktére nie sg lub sg jedynie czesciowo
objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (Dz. U. UE 1.8.2006/C 179/02)

4. Procedura jest zgodna z Komunikatem Dla Beneficjentéw w zakresie stosowania zasady
konkurencyjnosci , wydanym przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych.



Art. 2.
llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1. cenie - nalezy przez to rozumieé cene brutto oferowang przez wykonawcéw za wykonanie
zamowienia;

2. wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowo$ci prawnej, ubiega sie o udzielenie zamédwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

3. zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢: Wyzsze Seminarium Duchowne w Radomiu, ul.
Mtynska 23/25, 26-600 Radom

Art. 3.

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rozdziat 2

Zasady udzielenia zamoéwienia

Art. 4.

W trakcie prowadzonego postepowania przetargowego stosuje sie nastepujgce zasady:

1. jawnosci - w szczegolnosci rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia o przetargu w
prasie lub Internecie oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego,

2. niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamoéwienia - w szczegolnosci rozumianej jako
zakaz zawierania w opisie postanowieh mogacych preferowaé konkretnych wykonawcéw
oraz, w przypadku konieczno$ci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rownowaznych,

3. réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich - w szczegdlnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych
dyskryminacje wzgledem wykonawcow z innych panstw czionkowskich. Przyktadowo nie
beda stawiane wymagania naktadajgce:

a) posiadanie przez wykonawce do$wiadczenia w wykonywaniu zamowienia w Polsce,

b) posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zamoéwien wspoffinansowanych
w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

4. wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikaciji,

5. odpowiednich terminéw - w szczegolnosci rozumianej jako wyznaczenie na sktadanie
ofert terminébw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu
zamowienia, przygotowanie i ztozenie oferty,

6. przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczegdlnosci rozumianej jako obowigzek
wytgczania po stronie beneficjenta z przygotowania i prowadzenia przetargu osoéb, w



stosunku do ktérych zachodzg okolicznosci moggce budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
ich bezstronnosci.

Art. 5.
1. Postepowanie, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;.

2 .Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy
przekazujg w postepowaniu pisemnie lub drogg elektroniczng.

3. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.

Art. 6.
Szczegotowe zasady udzielania zamoéwienia takie jak wymagania stawiane oferentom,

wymagane dokumenty, itd. zostang okreslone dla kazdego postepowania oddzielnie i
przedstawione jako Warunki Zamowienia.

Rozdziat 3

Zamawiajacy i wykonawcy

Art. 7.

1. Do przeprowadzenia postepowania powotana zostanie Komisja, ktérej zadaniem jest
porownanie ofert oraz wybdor wykonawcy, ktory przedstawi najkorzystniejsze warunki

wykonania zamowienia.

2. Komisji mozna takze powierzy¢ dokonanie innych, niz okreslone w ust. 1, czynnosci w
postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Art. 8.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy w odpowiedzi na ogtoszenie
umieszczone na stronie internetowej lub na tablicy ogtoszen zamawiajgcego ztozg swojg
oferte.



Art. 9.

Do postepowania winni przystgpi¢ wykonawcy, spetniajgcy warunki dotyczace:

1.

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

posiadania wiedzy i doswiadczenia,

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,

sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Rozdziat 4

Prowadzenie postepowania i wybor wykonawcy.

Art. 10.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie, poprzez umieszczenia ogtoszenia o0 przetargu na
stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszeh w swojej siedzibie w zaleznoéci od wartosci i
rodzaju zamowienia:

1.

2.

3.

W przypadku zaméwien dotyczgcych robét budowlanych, ustug i dostaw do kwoty
30 000 euro netto (na dzien podpisania niniejszej Procedury stanowi to kwote
126 747,00 zt netto, kurs euro nalezy przyjmowaé i uaktualnia¢ tak jak w ustawie
PZP, gdzie wartos¢ 1 euro w stosunku do zlotego od 1 stycznia 2014 roku wynosi
4,2249 zt.), Zamawiajgcy umieszcza ogtoszenie na stronie internetowej oraz na
tablicy ogtoszen 1. Wyzszego Seminarium Duchownego w Radomiu, ul. Mitynska
23/25, 26-600 Radom.

W przypadku ogtoszen dotyczgcych ustug i dostaw powyzej kwoty 207 000 euro
netto (na dzien podpisania niniejszej Procedury stanowi to kwote 874 554,30 zt netto,
kurs euro nalezy przyjmowac i uaktualniac¢ tak jak w ustawie PZP, gdzie wartos¢ 1
euro w stosunku do ztotego od 1 stycznia 2014 roku wynosi 4,2249 zt.), Zamawiajgcy
dodatkowo umieszcza ogtoszenie o przetargu w Urzedzie Publikacji Unii Europejskie;.
W przypadku ogtoszen dotyczacych robdt budowlanych powyzej kwoty 5 186 000
euro netto (na dzien podpisania niniejszej Procedury stanowi to kwote 21 910 331,40
zt netto, kurs euro nalezy przyjmowac i uaktualnia¢ tak jak w ustawie PZP, gdzie
wartos¢ 1 euro w stosunku do ztotego od 1 stycznia 2014 roku wynosi 4,2249 zt.),
Zamawiajgcy dodatkowo umieszcza ogtoszenie o przetargu w Urzedzie Publikacji
Unii Europejskiej.



Art. 11.
Ogtoszenie na stronie internetowej zawiera co najmniej:

o Nazwe Zamawiajgcego

e Tytut Projektu

e Przedmiot zamdwienia

e Kryterium oceny

¢ Miejsce i termin skifadania ofert.

o Forme ztozenia oferty

e Pelng dokumentacjg niezbedng do ztozenia oferty
e Warunki Zamoéwienia

¢ Niniejszg Procedure zawierania uméw

Art. 12.
Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skiadania ofert,

zmodyfikowac¢ tres¢ Ogtoszenia oraz Warunkow zamdwienia. Dokonang w ten sposob
modyfikacje zamieszcza na stronie internetowe;j.

Art. 13.
1. Przetarg jest wazny, jezeli wptynie co najmniej jedna poprawna oferta.
2. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze:
1) zgdaé¢ od wykonawcédw wyjasnieh dotyczacych tresci ztozonych dokumentow.

2) wystgpi¢ do wykonawcy lub wykonawcéw o uzupetnienie nieztozonych lub wadliwych
dokumentéw ztozonych na potwierdzenie spetniania warunkéw przetargu.

3. Zamawiajgcy wyklucza z przetargu wykonawce, ktory nie spetnia warunkéw udziatu w
przetargu.

4. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy jezeli:
1) jest niezgodna z niniejszg Procedurg zawierania umow;
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Warunkéw zaméwienia;
3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;



5. Zamawiajgcy dokonuje wyboru wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejsze warunki
wykonania zamowienia.

Art. 14.

Po wyborze wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsze warunki wykonania zaméwienia,
zamawiajgcy zawiadamia wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o dokonanym
wyborze.

Art. 15.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:
1. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu

2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3. wystgpita istotha zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

4. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy;

5. srodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamawiajgcy zamierzat przeznaczyc¢
na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane, a mozliwosé
uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata przewidziana w ogtoszeniu o
zamdwieniu.

Art. 16.

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia w wyznaczonym przez siebie terminie
po uptywie 5 dni od przekazania wykonawcom zawiadomienia o wyborze wykonawcy.

2. Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy zamawiajgcy moze wybrac
nastepnego wykonawce, ktory przedstawit najkorzystniejsze warunki wykonania zamoéwienia,
sposréd pozostatych.



Rozdziat 5
Dokumentowanie postepowania
Art. 17.

1. W trakcie prowadzenia postepowania zamawiajgcy sporzadza pisemny protokét z
postepowania , zwany dalej "protokotem", zawierajgcy co najmniej:

1) tytut przedmiotu zaméwienia;

2) nazwy i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty

3) proponowang cene, termin realizacji i okres gwarancji;
4) wskazanie wybranego wykonawcy.

2. Oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skfadane przez
zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa stanowig zatgczniki do protokotu.

3. Zamawiajgcy moze udostepni¢ protokdt i zatgczniki do niego po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

4. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca zastrzegt, ze nie mogg
by¢ one udostepniane.

Rozdziat 6
Umowa
Art. 18.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.

Art. 19.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Ze zamawiajgcy przewidziat
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamodwieniu lub w Warunkach
zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.



Rozdziat 7

Sprawy sporne

Art. 20.

Jezeli interes prawny wykonawcy w uzyskaniu zamoéwienia doznat uszczerbku w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw Procedury wykonawca zobowigzany jest zgtosic¢
to zamawiajgcemu w celu polubownego rozstrzygniecia sprawy.

Art. 21.

1. Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajgcego w toku postepowania, mozna wniesé
pisemne uwagi do zamawiajgcego.

2. Uwagi wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub mozna byto powzig¢
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

3. Uwagi uwaza sie za wniesione z chwila, gdy dotarty one do zamawiajgcego.
4. Whniesienie uwag jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Art. 22.

1. Zamawiajgcy ustosunkowuje sie do uwag przed zawarciem umowy.

2. Brak ustosunkowania sie do uwag w terminie, o ktérych mowa w ust. 1, uznaje sie za ich
odrzucenie.

3. Ustosunkowanie sie do uwag przekazuje sie podmiotowi, ktdry wnidst uwagi.
4. W przypadku uwzglednienia uwag zamawiajgcy powtarza czynnosg¢, ktorej one dotycza.

5. O powtdrzeniu lub dokonaniu czynnosci zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich
wykonawcow.

6. Zamawiajgcy nie ustosunkowuje sie do uwag wniesionych po terminie, wniesionych przez
podmiot nieuprawniony lub jezeli uzna ze sg one bezzasadne.

Rozdziat 8

Archiwizacja

Art. 23.

Dokumentacje przetargowg zamawiajacy bedzie przechowywat przez okres 5 lat od dnia
zamkniecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata

2007-2013.

Radom, 01.04.2015 .



